
คู่มือสำหรับประชาชน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลตำบลห้วยแก้ว ตำบลบางกระทุ่ม อำเภอบางกระทุ่ม                        
                               จังหวัดพิษณุโลก 

******************************************************* 

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ : กองช่าง เทศบาลตำบลห้วยแก้ว 
3. กฎหมายบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา 

3.1 พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
3.2 กฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดพิษณุโลก พ.ศ. 2560 
3.3 ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุม
อาคาร พ.ศ. 2522 

     4. ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ   5 วัน 

     5. ช่องทางและสถานที่ให้บริการ : กองช่าง เทศบาลตำบลห้วยแก้ว 

     6. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ สำนักงานเทศบาล : เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้น
วันหยุดราชการ ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  

     7. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

         ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (มาตรา 
22) ให้ได้ใช้ตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในใบอนุญาตถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาต
จะต้องยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ และเมื่อได้ยื่นคำขอดังกล่าวแล้วให้ดำเนินการต่อไปได้จนกว่าเจ้า
พนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุในอนุญาตนั้น 

     8. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 

     8.1 หมายเลขโทรศัพท์ 055 391 188 ต่อ 17 

 8.2 อีเมล์ huaykaewebkt@gmail.com 

 8.3 เว็บไซต์เทศบาล  https://www.huaykaewe.go.th/home 

 8.4 เฟสบุ๊ค  https://www.facebook.com/huaykaewe?ref=embed_page 

     9. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนกระบวนการ ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นขอต่อใบอนุญาตพร้อมเอกสาร 1 วัน กองช่าง  

2 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขอต่ออายุใบอนุญาต 

2 วัน กองช่าง  

3 การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการดำเนินการ
ตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นต่ออายุใบอนุญาต
ทราบ (น.1) 

2 วัน กองช่าง  
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     10. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

       10.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2 หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนาธุรกิจ

การค้า 
0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

     

10.2 เอกสารอื่นๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงานภาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหตุ 

1 แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาต
ก่อสร้างอาคารดัดแปลง
อาคารรื้อถอนอาคาร
เคลื่อนย้ายอาคารดัดแปลง
หรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถ
และทางเข้าออกของรถเพ่ือ
การยื่น (แบบข.5) 

กองช่าง 
ทต.ห้วยแก้ว 

1 0 ชุด - 

2 สำเนาใบอนุญาตก่อสร้าง
ดัดแปลงรื้อถอนหรือ
เคลื่อนย้ายอาคารแล้วแต่
กรณี 

กองช่าง 
ทต.ห้วยแก้ว 

0 1 ชุด - 

3 หนังสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคุมงาน (แบบน.4) 
(กรณีที่เป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

4 หนังสือแสดงความยินยอม
ของผู้ควบคุมงาน (แบบน.4) 
(กรณเีป็นอาคารที่มีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 

 

 

 

 



     11. ค่าธรรมเนียม 

 11.1 อาคารที ่ใช้เพื ่อการอยู ่อาศัยไม่เกินสองชั ้นและมีพื ้นที ่ทุกชั ้นในหลังเดียวกันรวมไม่เกิน              
150 ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อเก็บเกี่ยวผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกัน ไม่เกิน 
100 ตารางเมตร หรืออาคารที่ใช้เพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกชั้นในบ้านเดียวกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร 
หรือรั้ว กำแพง หรือประตูอาคาร เรียกเก็บค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ฉบับละ 10 บาท 

 11.2 อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (11.1) ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังนี้ 
        11.2.1 ใบอนุญาตก่อสร้าง  ฉบับละ  200  บาท 
        11.2.2 ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ  100  บาท 
        11.2.3 ใบอนุญาตรื้อถอน  ฉบับละ    50  บาท 
        11.2.4 ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย   ฉบับละ    50  บาท 
 
      12.ช่องทางการร้องเรียน 
 ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์รร้องเรียน ณ เทศบาลตำบลห้วยแก้ว ตำบลบางกระทุ่ม อำเภอบางกระทุ่ม 
จังหวัดพิษณุโลก 299 หมู่ที่ 3 ตำบลบางกระทุ่ม อำเภอบางกระทุ่ม จังหวัดพิษณุโลก 65110 
โทร. 055 – 391 - 188 ต่อ 15 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ ข.๑ 
 
 
 
 
 

 
คำขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

เขียนที.่.................................................................... 
วันที่...........เดือน.............................พ.ศ.................. 

ข้าพเจ้า……………………………..............……………..…………..………เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร  
             เป็นบุคคลธรรมดา  เลขประจำตัวประชาชน....................................................................................... 
อยู่บ้านเลขท่ี…….……………..….ตรอก/ซอย………….......................…..……ถนน…………………………..………หมู่ที…่................….. 
ตำบล/แขวง...............................................อำเภอ/เขต................................................จังหวัด............................................... 
รหัสไปรษณีย์..................................โทรศัพท.์.......................................................โทรสาร..................................................... 

 เป็นนิติบุคคลประเภท........................................................จดทะเบียนเมื่อ......................................... 
เลขทะเบียน..............................................มีสำนักงานตั้งอยู่เลขที่....................ตรอก/ซอย.................................................... 
ถนน...............................หมู่ที.่............ตำบล/แขวง..............................อำเภอ/เขต..............................จังหวัด.......................   
รหัสไปรษณีย.์...........................โทรศัพท์...................................................โทรสาร................................................................ 
โดยมี.................................................................................... ........................เป็นผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต    
อยู่บ้านเลขท่ี................ตรอก/ซอย................................................ถนน.................................................หมู่ที.่.......................
ตำบล/แขวง.............................................อำเภอ/เขต............................................จังหวัด.................................................... 
รหัสไปรษณีย์...................................โทรศัพท์........................................................โทรสาร................................................... 
  ข้อ ๑. ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพ่ือทำการ   ก่อสร้างอาคาร   ดัดแปลง
อาคาร   รื้อถอนอาคาร   เคลื่อนย้ายอาคารในท้องที่ที่อยู่ในเขตอำนาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่นที่อาคารจะทำการ
เคลื่อนย้ายตั้งอยู่   เคลื่อนย้ายอาคารไปยังท้องที่ที่อยู่ในเขตอำนาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่นอ่ืน  ที่บ้านเลขที.่..............
ตรอก/ซอย..................ถนน....................หมู่ที.่...........ตำบล/แขวง...................................อำเภอ/เขต.................................. 
จังหวัด......................................โดยมี.................................................................................................. .....เป็นเจ้าของอาคาร 
ในที่ดิน  โฉนดที่ดิน  น.ส.๓   น.ส. ๓ ก.  ส.ค. ๑   อ่ืนๆ.....................เลขท่ี.............................................. 
เป็นที่ดินของ....................................................................................... .......................................................... .......................... 
  กรณีการเคลื่อนย้ายอาคารไปยังบ้านเลขที่.................................ตรอก/ซอย.............................................. 
ถนน...........................หมู่ที่......................ตำบล/แขวง............................................อำเภอ/เขต............................................. 
จังหวัด..........................................................................ในที่ดิน  โฉนดที่ดินเลขที ่ น.ส.๓  น.ส. ๓ ก.  ส.ค. ๑ 
 อ่ืนๆ.........................เลขที่.....................................................เป็นที่ดินของ......................................................................  
   
 
 
 
 
 

สำหรับเจ้าหน้าท่ี 
เลขรับที่.............................................. 
วันท่ี................................................... 
ลงช่ือ..................................ผู้รับคำขอ 

 



-๒- 
ข้อ ๒. เป็นอาคาร  
(๑) ชนิด.................................................จำนวน..........................เพ่ือใช้เป็น.............................................. 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  จำนวน……………….คัน  
(๒) ชนิด.................................................จำนวน..........................เพ่ือใช้เป็น.............................................. 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  จำนวน……………….คัน  
(๓) ชนิด.................................................จำนวน..........................เพ่ือใช้เป็น.............................................. 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  จำนวน……………….คัน  
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบ และรายการคำนวณที่แนบมาพร้อมนี้  

ข้อ ๓. มี.........................................................เลขประจำตัวประชาชน...................................................... 
เลขทะเบียนผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม เลขท่ี...........................................................เป็นผู้ออกแบบคำนวณ 

ข้อ ๔. มี.........................................................เลขประจำตัวประชาชน...................................................... 
เลขทะเบียนผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม เลขที่..........................................................เป็นผู้ออกแบบ 

ข้อ ๕. กำหนดแล้วเสร็จใน…………..………วัน นับแต่วันที่ได้รับอนุญาต                             
ข้อ ๖. ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาพร้อมกับคำขอนี้ด้วยแล้ว ดังนี้   

       (๑) สำเนาเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร 
   (๒) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร 
   (๓) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่       
นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)  
   (๔) แผนผังบริเวณ  แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จำนวน.........ชุด ชุดละ..........แผ่น  

(๕) รายการคำนวณหนึ่งชุด จำนวน...........แผ่น  (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ 
หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่)   

(๖) มาตรการรื้อถอนอาคารจำนวนหนึ่งชุด จำนวน................แผ่น (กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ
อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 

(๗) หนังสือรับรองของผู้ออกแบบอาคารหรือผู้ออกแบบและคำนวณอาคารและสำเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีอาคารมีลักษณะหรือขนาดที่
อยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น แล้วแต่กรณี) 

(๘) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ชื่อ.................................................................. 
และสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่อาคารมีลักษณะ
หรือขนาดท่ีอยู่ในประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมหรือวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น แล้วแต่
กรณี และมีความประสงค์จะยื่นพร้อมคำขออนุญาตนี้) 

(๙) หนังสือรับรองการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม หรือผู้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ที่ออกโดยสภาสถาปนิกหรือสภาวิศวกร แล้วแต่กรณี จำนวน............แผ่น 
   (๑๐) ข้อมูล   โฉนดที่ดิน   น.ส.๓   น.ส. ๓ ก. ส.ค. ๑   
 อ่ืนๆ............................................เลขที่.............................. ........(ผู้ยื่นคำขออาจแนบสำเนาเอกสารดังกล่าวมาด้วยก็ได้)  
    
 
 
 

 



-๓- 
(๑๑) หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน ในกรณีท่ีก่อสร้างอาคารในที่ดินของผู้อ่ืน 

   (๑๒) เอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี).............................................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................................. 
............................................................................................................................. ................................................................. 
 

                                            (ลายมือชื่อ)……….………….……………..........ผู้ขออนุญาต 
                                                         (.......................................................) 
 
 
 
หมายเหตุ ๑.  ข้อความใดที่ไม่ต้องการให้ขีดฆ่า  
    ๒.  ใส่เครื่องหมาย   ในช่อง  หน้าข้อความที่ต้องการ 
    ๓.  ในกรณีที่เป็นนิติบุคคล หากข้อบังคับกำหนดให้ต้องประทับตราให้ประทับตรานิติบุคคลด้วย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



บันทึกของเจ้าหน้าที ่
  แจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลา ภายในวันที่………....................... 
  ผู้ขออนุญาตได้ชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต…………………………………….……..........................................
เป็นเงิน………………….บาท……………….สตางค์ และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน....................................................... 
เป็นเงิน………………….บาท...................สตางค ์รวมทั้งสิ้น เป็นเงิน....................บาท....................
สตางค์(............................................................................... ) 
ตามใบเสร็จรับเงิน เล่มที…่……..เลขที่…….…............................……….ลงวันที่………เดือน…….......……..……พ.ศ…………..… 
   อนุญาต 
   ไม่อนุญาต 
     ความเห็นที่ไม่อนุญาต.................................................................... ...................................................... 
............................................................................................................................. ............................................................... 
............................................................................................................................. ............................................................... 
  ออกใบอนุญาตแล้ว เล่มที่………ฉบับที…่.…..ลงวันที่……..เดอืน……………….……….พ.ศ………….… 
 
 
 

                                              (ลายมือชื่อ).................................................. 
                   (...........................................) 

                                               ตำแหน่ง..................................................... 
                                                         เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

      
        วันที่.......................................................... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


