
คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้สูงอายุตาม
เอกสารหลักฐานแล้วพิจารณาให้
ความเห็น   (3 นาที/ราย) 

 
 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร)  
ลงนาม (1 นาที/ราย) 

ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิรับเงิน
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 

    

 

 

 

 

 

เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอลงทะเบียน 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกให้โดย 

หน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย  
 2. ทะเบียนบ้าน 
 3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ส าหรับกรณีท่ี 
ผู้ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร   
4. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ผู้อื่น 
ด าเนินการแทน)  
5. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกให้โดย 
หน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายของผู้รับมอบอ านาจ 
และผู้มอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ผู้อื่นด าเนิน 
การแทน) 
 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  10  นาที/ราย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
(การรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย)ุ 

ผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอ านาจ 
ยื่นเอกสารหลักฐานต่อเจ้าหน้าท่ี 

(1 นาที/ราย) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/
สัมภาษณ์/ตรวจสอบคุณสมบัติ/บันทึก

ข้อมูล แล้วรวบรวมเอกสารเสนอ
คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

(5 นาที/ราย) 



ตารางแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏบิตัิงาน 
การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 10 นาที/ราย 
 

 

 

 

 

 

ท่ี ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงานท่ี
รับผิดชอบ 

1. การยื่นเอกสาร ผู้สูงอายุท่ีประสงค์จะขอรับเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป
หรือผู้รับมอบอ านาจ ยื่นเอกสาร
หลักฐานต่อเจ้าหน้าท่ี 

1 นาที งานสังคม
สงเคราะห์ 

2. การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าท่ีรับจดทะเบียนตรวจสอบ
เ อ ก ส า ร ห ลั ก ฐ า น ป ร ะ ก อ บ /
สัมภาษณ์/ตรวจสอบคุณสมบัติ/
บันทึกข้อมูล แล้วรวบรวมเอกสาร
เสนอคณะกรรมการตรวจสอบ
คุณสมบัติ 

5 นาที งานสังคม
สงเคราะห์ 

3. การพิจารณา คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้สูงอายุ
ตามเอกสารหลักฐานแล้วพิจารณา
ให้ความเห็น 

3 นาที งานสังคม
สงเคราะห์ 

4. การพิจารณา เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร)ลง
นาม 

1 นาที งานสังคม
สงเคราะห์ 



เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร)  
ลงนาม 

(1 นาที/ราย) 

คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 
ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้พิการตามเอกสาร

หลักฐานแล้วพิจารณาให้ความเห็น 
(3 นาที/ราย) 

 
 

ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ีย
ความพิการ 

        
 

 
 

 

 

 

 

เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอลงทะเบียน 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกให้ 
โดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย 

2. บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วย 
การส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ  
 3. ทะเบียนบ้าน 
4. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ส าหรับกรณีท่ี 
ผู้ขอรับเงินเบ้ียความพิการผ่านธนาคาร  
5. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ผู้อื่น 
ด าเนินการแทน)  
6. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกให้โดย 
หน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายของผู้รับมอบอ านาจ และ 
ผู้มอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ผู้อื่นด าเนินการแทน)  
 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม  10  นาที/ราย     

 

 

 

 

 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
(การรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ) 

ผู้พิการหรือผู้รับมอบอ านาจ 

ยื่นเอกสารหลักฐานต่อเจ้าหน้าท่ี 

(1 นาที/ราย) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์/
ตรวจสอบคุณสมบัติ/บันทึกข้อมูล แล้วรวบรวม
เอกสารเสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

(5 นาที/ราย) 



ตารางแสดงข้ันตอนและระยะเวลาการปฏบิตัิงาน 
การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการ 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 10 นาที/ราย 

 

 

 

 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน  

การบริการ 

ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

1. การยื่นเอกสาร คนพิการท่ีประสงค์จะขอรับเบี้ย
ความพิการหรือผู้รับมอบอ านาจ ยื่น
เอกสารหลักฐานต่อเจ้าหน้าท่ี 

1 นาที งานสังคมสงเคราะห์ 

2. การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าท่ีรับจดทะเบียนตรวจสอบ
เ อ ก ส า ร ห ลั ก ฐ า น ป ร ะ ก อ บ /
สัมภาษณ์/ตรวจสอบคุณสมบั ติ /
บันทึกข้อมูลแล้วรวบรวมเอกสาร
เสนอคณะกรรมการตรวจสอบ
คุณสมบัติ 

5 นาที งานสังคมสงเคราะห์ 

3. การพิจารณา คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ
ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้พิการตาม
เอกสารหลักฐานแล้วพิจารณาให้
ความเห็น 

3 นาที งานสังคมสงเคราะห์ 

4. การพิจารณา 

 

 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) 

ลงนาม 

1 นาที งานสังคมสงเคราะห์ 



ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติ
ของผู้ท่ีประสงค์รับการสงเคราะห์   

(3 วัน) 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอลงทะเบียน 

1. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกให้ 
โดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย  
2. ทะเบียนบ้าน 
3. ใบรับรองแพทย์ท่ีระบุว่าเป็นผู้ป่วยโรคเอดส์   
 4. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ 
ผู้อื่นด าเนินการแทน)  
5. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออก 
ให้โดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่าย 
ของผู้รับมอบอ านาจ และผู้มอบอ านาจ 
(กรณีมอบอ านาจให้ผู้อื่นด าเนินการแทน)  
 6. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร  
 (กรณีขอรับเงินสงเคราะห์ผ่านธนาคาร) 
 
 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   5  วัน 

            

 

 

 

 

 

ผู้ท่ีประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์ 
หรือผู้รับมอบอ านาจ กรอกแบบค าขอฯ และ
ยื่นค าขอฯพร้อมเอกสารหลักฐานต่อเจ้าหน้าท่ี    
(3 นาที/ราย) 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบตรวจสอบค าร้อง
ขอรั บก ารสง เคราะห์ และ เอกสาร
หลักฐานประกอบ 

(3 นาที/ราย) 

จัดท าทะเบียนประวัติพร้อมเอกสาร
หลักฐานประกอบความเห็นเพื่อเสนอ
ผู้บริหารพิจารณา   (1  ชม./ราย) 

พิจารณาอนุมัติ 
(30 นาที/ราย) 

บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
(การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์) 



ตารางแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 วัน/ราย 

 

ท่ี ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอน  

การบริการ 

ระยะเวลาให้บริการ ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

1. การยื่น
เอกสาร 

ผู้ท่ีประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์หรือ
ผู้รับมอบอ านาจ ยื่นค าขอพร้อมเอกสาร
หลักฐานต่อเจ้าหน้าท่ี 

3 นาที งานสังคมสงเคราะห์ 

2. การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าร้องขอรับการ
สงเคราะห์และเอกสารหลักฐานประกอบ  

3 นาที งานสังคมสงเคราะห์ 

3. การพิจารณา 

 

 

ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัติ
ของผู้ท่ีประสงค์รับการสงเคราะห์ 

3 วัน งานสังคมสงเคราะห์ 

4. การพิจารณา จัดท าทะเบียนประวั ติพร้อมเอกสาร
หลักฐานประกอบความเห็นเพื่อเสนอ
ผู้บริหารพิจารณา 

1  ช่ัวโมง งานสังคมสงเคราะห์ 

5. การพิจารณา 

 

 

พิจารณาอนุมัติ 

 

 

30 นาที งานสังคมสงเคราะห์ 


